　　试验室主任工作总结2篇范文

　　大家好！我于XX年1月担任实验室主任工作至今。在过去的四年多时间里，在学院领导的关心、支持下以及老师们的协助下，圆满完成了实验室各项工作和领导交办的各项任务，为学院的工作做出了一定的贡献。虽然自己的教学工作任务繁重，作为兼职实验室主任，我仍能在工作中尽心尽职，兢兢业业，任劳任怨。思想上，始终坚决拥护中国共产党的领导，热爱祖国、热爱社会、拥护改革开放，认真贯彻执行党的路线、方针、政策，坚决抵制一切腐朽思想的侵蚀，明辨是非，坚持真理，用正确的人生观、世界观和价值观指导自己的学习、工作和生活实践。同时，加强理论素养和业务知识学习，不断提高自身综合素质。下面，我向大家汇报我这几年的主要工作：

　　1.常规工作。每学期均要申报我院本、专科学生实验授课用机计划，同时编制本、专科学生实验授课安排表，并随时做好迎接实验教学检查评估相关准备工作。

　　2.学院网站的维护工作。因为有实验室为学院网站的正常运行保驾护航，所以数学与信息学院的教职工足不出户就能了解学院的通知和各种信息。

　　3.实验室两次大搬迁。第一次搬迁为：XX年8月，原华凤园餐厅二楼建模机房搬迁至一期教学楼8楼，并按学校的部署于XX年12月将学院的计算机移交实验中心。第二次搬迁为：XX年4月老区研究生机房搬迁。实验室搬迁的工作复杂而艰巨，费时费力，在学院领导和师生的大力支持下，搬迁工作圆满完成。

　　4.一年一度的实验室教学数据报盘工作。

　　5.学院教职工校园网入网信息登记工作。

　　6.制定学院设备购置计划，参与拟定学院综合财务预算工作。

　　7.参与财政部实验专项资金的申报工作。

　　以上汇报如有不足之处，敬请各位领导和老师们批评指正。

　　在今后的工作中，本人将更加努力学习，努力工作，克服缺点，发扬优点。并向大家学习，取长补短，为全面建设和谐社会、和谐校园目标作出自己应有的贡献。最后祝愿数学与信息学院的明天更加美好！

　　试验室主任工作总结（2）：

　　下学期在完成教育技术装备统计的基础上，对图书室进行整理，对图书室内所有图书进行编码，并把相关的信息输入电脑。这项工作信息量比较大。目前，主要完成的工作是：有几本书、有哪些书、价格多少，其他方面的工作有待完善。在这项工作，特别感谢屈燕鸿\周瑛及几位实习的老师。下学年借书等工作基本上可以通过电子化管理。

　　多媒体室：在于玉龙老师的精心管理下，学校电化教学一切比较正常。

　　本学年还完成了体育器材、音乐器材、美术器材、化学药品、实验室各类器材、电教设备、图书等的征订工作。

　　6、学生的评优工作，表彰工作。

　　做好每学期的期末学生的评优表彰工作。每学年市级三好生及优干的评比上报工作。并且在下学期制定了相关的市级三好学生的评比条例和市级优秀学生干部的评比条例。

　　7、招生工作

　　上学期主要做好春季班的招生工作。下学期，此项工作一直从开学初一直持续到现在。主要做了以下几方面的工作：中考报名工作、综合素质评定工作、信息技术加分的统计较对工作、计划生育优惠加分工作、体育考试实验考试成绩的较对工作。这些工作都关系着每一个考生、任何一个环节都不容马虎、不容出错、都需要认真仔细的核对，所以每一项的统计都要较对三篇，甚至三篇以上 。例如：在信息技术加分的统计中，到第三篇的时候，有一个班仍有7位同学的信息有错……还有这几天高中段的招生工作，主要和邓、陆一起开好班主任会议、家长会、安排好中职类学校的现场招生等相关工作，以及填报志愿的指导工作。

　　8、教学成果奖的计算工作

　　9、九年级分管教学工作

　　在上学期开学初，主要完成了九年级的分班工作及排课工作。以及各年级学生名册的制表工作。

　　在每次素质测试前，组织学生制定学习目标。在每次大测验后，组织老师们及时进行质量分析，以便老师们及时调整教学方法和策略。及时组织好年级学生会议，对优秀学生、进步快的学生进行及时的表彰。工作上以身作则，做到每天早上到校后，在三、四两个楼层上巡视，主要以四楼为主。平时能到办公室走走，做到多了解老师的情况和班级学生的学习情况，多征求班主任和科任老师的意见，尽可能的提高初三老师的积极性。同时组织老师和学生学习综合素质评定的方案和各类招生的方案，以便使老师们在工作中有针对性。其他主要协助陆校长完成教学上的一些工作。

